LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL REGISTRO, CONTROL, RESGUARDO,
USO Y DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES PATRIMONIO DEL TRIBUNAL DE
JUSTICIA ADMINISTRATIVO DE NAYARIT.

TiTULO PRIMERO
DEL PATRIMONIO DEL TRIBUNAL

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las bases,
criterios y procedimientos relativos al registro, control, resguardo, uso y disposicion
final, de los bienes patrimonio del Tribunal de Justicia Administrativa de Nayarit.

Articulo 2. Los presentes Lineamientos son de observancia general y obligatoria
para todas las personas servidoras publicas del Tribunal de Justicia Administrativa
de Nayarit, que intervengan en las actividades descritas en el articulo anterior
relacionadas con los bienes muebles e inmuebles de que disponga el referido
organo jurisdiccional.

Articulo 3. La aplicacion de los presentes Lineamientos se llevara a cabo sin
perjuicio de lo previsto por la Ley de Bienes del Estado de Nayarit y demas
disposiciones legales y reglamentarias que regulen de manera especifica los actos
y procedimientos de que se trate.

A falta de disposicidon expresa en los presentes Lineamientos, se aplicara
supletoriamente lo dispuesto en el Codigo Civil para el Estado de Nayarit, la Ley de
Bienes del Estado de Nayarit y demas disposiciones aplicables en la materia.

Articulo 4. Para efectos de estos Lineamientos se entendera por:
. Alta: Es la accion por la cual se realiza la incorporacion de un bien al
patrimonio del Tribunal;

1. Almacén: Lugar destinado al acopio y conservacion de los bienes de
consumo que forman parte del Tribunal;
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VL.

VIL.

VIIL.

XI.
XIL.

XIlL.

XIv.

XV.

XVI.

Avaluo: Es un dictamen en el que se indica el valor de un bien a partir de
sus caracteristicas fisicas, su ubicacion, su uso y de una investigacion y
analisis de mercado;

Asignacioén: Acto por el cual, el area responsable hace entrega de un bien
o bienes al resguardatario;

Baja: Es la accion por la cual se realiza la desincorporacion de un bien al
patrimonio del Tribunal;

Bienes de consumo: Los que por su uso en el desarrollo de las actividades
o funciones que realiza el Tribunal de Justicia Administrativa tienen un
desgaste parcial o total y son controlados a través de un registro global
en el inventario dada su naturaleza y finalidad en el servicio;

Bienes muebles: Son los que forman parte del activo fijo del Tribunal;
Bienes no dutiles: Aquellos cuya obsolescencia o grado de deterioro
imposibilite su aprovechamiento en el servicio; los que aun son
funcionales, pero que ya no se requieren para la prestacién del servicio;
los que no son susceptibles de reparacién o bien que su reparacion
resulte incosteable, y los que son considerados como desechos;
Convocante: EI Tribunal que enajena los bienes, a través de los
procedimientos de enajenacion previstos en los presentes lineamientos;
Desafectacion: Acto por medio del cual el Pleno del Tribunal formaliza
expresamente que un bien ha dejado de ser util al servicio publico, pero
que sigue formando parte de su patrimonio, asimismo, tendra por efecto
que pierda su calidad de inalienable;

Desechos: Los bienes que se consideren basura o residuos;

Destino: Acto administrativo por medio del cual el Tribunal acuerda el fin
o utilidad que se pretenda dar a un bien de su propiedad;

Departamento de Administracion: El Departamento de Administracion del
Tribunal de Justicia Administrativa;

Destino final: Corresponde a la asignaciéon que se realiza a los bienes
muebles con base a las necesidades y requerimientos de las diferentes
areas del Tribunal,

Dictamen de no utilidad: Documento emitido por el Departamento de
Administracion, a través del Responsable de los Recursos Materiales, en
el que se hace constar las causas de no utilidad de un bien y se propone
la disposicion final que se propone darle;

Disposicion final: El acto o procedimiento autorizado por el Pleno del
Tribunal, para disponer el destino de los bienes susceptibles de baja;
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XVIL.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

XXIILI.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXV

XXIX.

XXX.

Extravio: Es la pérdida o desconocimiento del paradero de un bien
asignado al resguardatario;

Enajenacion: Todo acto traslativo de propiedad o de derechos reales
sobre un bien, patrimonio del Tribunal de Justicia Administrativa;
Formato de resguardo: Documento que concentra las caracteristicas de
identificacion de cada uno de los bienes, asi como el uso, control, nombre
y firma del servidor publico usuario responsable de resguardarlo.

Guia EBC autométrica: Fuente oficial de informacién en la Republica
Mexicana para Comerciales en Automoviles, Motocicletas, Gobiernos,
Aseguradores e Instituciones Financieras;

Guia autométrica: Herramienta mas utilizada en México para consultar los
precios de compra y venta de autos usados en el mercado nacional;
Inventario: Lista en la que se registran y describe la existencia de los
bienes muebles propiedad del Tribunal, para actualizar los registros de
control;

Lineamientos: Los presentes lineamientos que regulan el registro, control,
resguardo, uso Yy disposicion final de los bienes muebles patrimonio del
Tribunal de Justicia Administrativa de Nayarit;

Patrimonio del Tribunal: El que esta constituido por los bienes que son
adquiridos por compra, donacién, transferencia o cualquier acto que
implique la adquisicion de la propiedad;

Precio Base de Venta: El que determine el Tribunal, como el precio que
los participantes estarian dispuestos a pagar a valor de mercado por la
compra de un bien en las condiciones en que se encuentre, 0 en su caso,
el valor del avaluo;

Procedimiento de Enajenacién: La licitacion mediante convocatoria
publica, la adjudicacién directa, subasta publica, donacién o permuta de
los bienes sujetos de baja;

Resguardatario: El Servidor Publico que acepta formalmente mediante la
tarjeta de resguardo responsabilizarse de los bienes muebles asignados
para el desempefo de sus funciones o las de su area, asi como de su
correcto manejo.

. Responsable de Recursos Materiales: La persona responsable del

area o a cargo de los recursos materiales y servicios generales del
Tribunal de Justicia Administrativa de Nayarit;

Servidor Publico: Persona que desempefia un empleo, cargo o comisiéon
en el Tribunal de Justicia Administrativa de Nayarit;

Tribunal: Tribunal de Justicia Administrativa de Nayarit, y
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XXXI. Vehiculos: El conjunto de unidades automotores que conforman el parque
vehicular del Tribunal, destinados a la prestacion del servicio publico.

Articulo 5. Los formatos e instructivos que en su caso se requieran para llevar a
cabo los procedimientos de registro, afectacion, disposicion final, enajenacion y baja
de bienes, seran expedidos por el Departamento de Administracion conforme lo
previsto en los presentes Lineamientos.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS BIENES DEL TRIBUNAL

Articulo 6. El patrimonio del Tribunal se integra con los bienes muebles e inmuebles
de su propiedad destinados a la prestacion de servicios y actividades que tenga
encomendadas, en términos de su marco normativo aplicable.

Articulo 7. Son bienes muebles propiedad del Tribunal el mobiliario y equipo,
incluido el de computo, vehiculos y los demas bienes que por sus caracteristicas
fisicas sean considerados de tal naturaleza.

Articulo 8. En la adquisicion de cualquier tipo de bien, ademas de aplicarse las
disposiciones legales de la materia, se deberan observarse los principios de
austeridad, eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez, asi como
integrarse el soporte documental completo que compruebe y justifique las
erogaciones realizadas.

Articulo 9. Los servidores publicos del Tribunal seran responsables del cuidado y
buen uso que se debera dar a los bienes que estén bajo su resguardo.

CAPITULO TERCERO
DEL REGISTRO Y CONTROL DE LOS BIENES

Articulo 10. Para la adecuada administracion, control y resguardo de los bienes del
Tribunal, el registro de éstos debera llevarse a cabo de manera fisica y electronica
en los formatos que para tal efecto expida el Departamento de Administracién, que
contendran como minimo, lo siguiente:

. Fecha de registro;
II.  Ndmero de inventario;
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lll. Tipo de bien;
IV. Forma de adquisicion;
V. Documento o acto que acredite la propiedad o posesion del bien;
VI. Descripcion del bien con reporte fotografico;
VII. Valor del bien;
VIIl.  Ubicacion fisica, y
IX. Nombre y firma del resguardatario.

Articulo 11. Los registros contables de los bienes se realizardn en cuentas
especificas del activo y deberan ser inventariados.

Articulo 12. El Departamento de Administracion debera elaborar un registro auxiliar
sujeto a inventario, de los bienes que, por su naturaleza, sean inalienables e
imprescriptibles.

Articulo 13. El inventario de bienes propiedad del Tribunal, debera estar
debidamente conciliado con el registro contable.

Articulo 14. Una vez validada la informacion y la existencia fisica del bien sujeto a
inventario, el responsable de recursos materiales le asignara el codigo de
identificacion consecutivo que le corresponda conforme al registro, debiendo
colocarse en el bien la etiqueta correspondiente.

Articulo 15. Todo aquel bien considerado como enser menor, que no reuna los
requisitos para los bienes clasificados como activos fijos, seran registrados en el
inventario correspondiente y contablemente se registraran como gasto.

Articulo 16. El responsable de recursos materiales contara con un plazo de 30 dias
habiles posteriores a la entrega del bien, para incluirlo en el inventario los bienes
adquiridos.

Para los bienes de consumo bastara que se realice el levantamiento fisico de
inventario que se encuentre en el almacén, al menos una vez al ano, haciéndose

constar en un registro global las entradas y las salidas.

CAPITULO CUARTO
DEL INVENTARIO FiSICO DE BIENES
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Articulo 17. Para facilitar su identificacion y control, los bienes del Tribunal seran
inventariados con el numero que corresponda, desde su adquisicién y hasta su
destino final.

El numero de inventario de bienes desincorporados no podra ser reutilizado.
Articulo 18. El inventario debera sefialar como minimo lo siguiente:

I Descripcion del bien;

.  Marca;

. Modelo;

IVv. Serie;

V. Fecha de elaboracion, alta, adquisicion y asignacion;
VI. Valor real;

VIl. Ubicacion;

Vill. Forma de adquisicion;

IX. Estado fisico;

X. Nombre completo y firma del Resguardatario, y

XI. Numero de factura o numero de dictamen cuando aplique.

Articulo 19. El inventario debera actualizarse por lo menos cada seis meses. El
Departamento de Administracion levantara la correspondiente acta de hechos e
incluira las constancias de la verificacion fisica, en que se contenga el estado de
conservacion y utilidad de los bienes, asi como la identificacion de aquellos
extraviados, robados o siniestrados.

Del acta referida se dara vista al Organo Interno de Control para que, en caso de
que advierta la probable comision de alguna conducta irregular, proceda a realizar
la investigacion correspondiente.

Articulo 20. La revision tendra como objeto:

. Comprobar la ubicacion fisica del bien y su estado de uso y conservacion, y
Il. Detectar faltantes o sobrantes de activo fijo.

De existir algun faltante, se solicitaran las aclaraciones respectivas a los
responsables y, de no justificarse, el Departamento de Administracion hara lo
conducente a efecto de que se deslinden las responsabilidades correspondientes.
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Articulo 21. Anualmente, el Departamento de Administracion debera realizar la
depreciacion que corresponda en cada uno de los bienes, de conformidad con las
reglas emitidas por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable y debera
realizarse en el Sistema Automatizado de Administracion y Contabilidad
Gubernamental del Tribunal.

Articulo 22. Ademas de lo establecido en el articulo anterior, se tomaran como base
para la depreciacion de los bienes, los porcentajes establecidos en La Ley del
Impuesto sobre la Renta.

CAPITULO QUINTO
DE LA BAJA DE LOS BIENES

Articulo 23. Para el tramite de baja de los bienes del Tribunal, las areas deberan
presentar al Departamento de Administracion su respectiva solicitud por escrito. De
ser procedente, el responsable de recursos materiales realizara el tramite de baja 'y
modificacion del resguardo correspondiente.

Articulo 24. La baja de bienes, sera procedente solo en los siguientes supuestos:

I. Cuando se trate de bienes considerados no utiles, y

ll. Cuando se trate de un bien extraviado, robado o siniestrado. Supuesto en que
se debera levantar acta circunstanciada de hechos, y cumplir con las
formalidades establecidas en las disposiciones legales aplicables.

Articulo 25. Los servidores publicos que tengan bajo su resguardo bienes del
Tribunal y detecten que alguno de ellos es susceptible de clasificarse como no util
0, que fue extraviado, robado o siniestrado, debera comunicar tal hecho por escrito
al Departamento de Administracién, a efecto de que proceda conforme lo dispuesto
en el presente lineamiento.

Articulo 26. Con base en el dictamen de no utilidad que se realice, se procedera a
determinar la propuesta de destino final y baja de los bienes que hayan cumplido su

vida util o se encuentre en algun otro supuesto para baja.

Articulo 27. De la disposicion final y baja de los bienes del Tribunal, se dara cuenta
al Pleno para su autorizacion correspondiente.
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Articulo 28. Los bienes podran ser dados de baja del inventario respectivo, previa
justificacion de que ya no son utiles para los fines a que fueron adquiridos, lo que
debera acreditarse con alguno de los siguientes documentos:

I. Acta administrativa;

Il. Denuncia por pérdida, robo o extravio;

lll. Dictamen técnico;

IV. Dictamen emitido por la compafia de seguros respectiva cuando se trate de
vehiculos, y

V. Instrumento juridico de transmision de propiedad a terceros o contrato, derivado
de subasta publica o venta directa.

Articulo 29. Los bienes que sean dados de baja, dejaran de formar parte del control
de inventarios del Tribunal.

Articulo 30. Los bienes susceptibles de baja seran remitidos al Departamento de
Administracion, quien, a través del responsable de recursos materiales, tendra la
facultad de dictaminar si el bien puede ser reasignado, tiene reparacién costeable o
proponerlo para su baja definitiva.

Articulo 31. Tratandose de equipos de computo, impresoras y de tecnologias de la
informacion, equipos de comunicacién y telecomunicacion, el bien se turnara al area
de informatica por conducto del responsable de recursos materiales, el cual
dictaminara si el bien propuesto para baja, puede ser reparado, o bien, procede su
baja definitiva.

Articulo 32. Cuando los bienes propuestos para baja se traten de vehiculos,
deberan de contar con el dictamen correspondiente de no utilidad, o bien, cuando
se trate de un vehiculo siniestrado con pérdida total, debera exhibirse el dictamen
emitido por la aseguradora que corresponda, a efecto de que sea dado de baja.

Articulo 33. El Departamento de Administracion procedera a realizar la baja
definitiva del bien en el sistema de contabilidad, debiendo anexar la documentacion

que la justifique.

Articulo 34. Sélo después de que se haya formalizado y consumado el destino final
de los bienes, procedera su baja del inventario.
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Articulo 35. El Departamento de Administracion sera responsable de registrar las
bajas que se efectuen de los bienes, sefalando con precision la fecha, causas y
demas datos necesarios que permitan conocer su disposicion final.

CAPITULO SEXTO
DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES

Articulo 36. La propuesta de disposicion final y el dictamen de no utilidad de los
bienes, estaran a cargo del Departamento de Administracién.

En la elaboracion de dicho dictamen, el Departamento de Administracion podra
auxiliarse de las areas técnicas con conocimientos en la materia.

Articulo 37. El dictamen de no utilidad debera contener, como minimo, lo siguiente:

I. Fechay numero de dictamen;
Il. Tipo de bien;
lll. Datos de identificacién del bien, que incluya su descripcién, marca, modelo,
numero de serie, estado fisico y memoria fotografica;
IV. Numero de inventario;
V. Valor del bien;
VI. Causas por la que se justifique la no utilidad;
VIl. Propuesta de desafectacion y disposicion final del bien, y
VIll.  Firma del titular del Departamento de Administracion.

Articulo 38. El Departamento de Administracion podra asignar un valor estimado a
los bienes, siempre que, en razén de su naturaleza, condiciones o caracteristicas,
resulte incosteable o no sea factible determinarlo mediante avalto, debiendo
sustentar dicho valor en un estudio simple de mercado.

Articulo 39. Toda propuesta de desafectacion y disposicion final de los bienes del
Tribunal, debera ser presentada por el Departamento de Administracion al Pleno,
para su aprobacion.

Articulo 40. El Pleno del Tribunal, podra autorizar la disposicion final de los bienes
bajo cualquiera de las modalidades siguientes:

I. Compraventa;
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Il. Donacion;
lll. Destruccién, y
IV. Las demas que determine mediante acuerdo.

Articulo 41. Todos los procedimientos que se ejecuten para la disposicion final de
los bienes, bajo cualquier modalidad que autorice el Pleno del Tribunal, deberan
realizarse conforme las disposiciones normativas aplicables en la materia.

No se podra llevar a cabo ningun acto o procedimiento de disposicion final de los
bienes del Tribunal, sin contar en forma previa con la autorizacion correspondiente
del Pleno.

Articulo 42. De autorizarse la venta de los bienes, el Departamento de
Administracion procedera a ejecutar el procedimiento de enajenacion
correspondiente, procurando en todo momento garantizar las mejores condiciones
de precio para el Tribunal.

Articulo 43. Para dar cumplimiento a la disposicion anterior, el responsable de
recursos materiales debera proporcionar oportunamente la informacion técnica y
documental necesaria, y colaborar en la integracion del expediente de baja
correspondiente, asegurando que se resguarde evidencia suficiente del destino final
de los bienes.

Articulo 44. La enajenacion de los bienes bajo la modalidad de compraventa, podra
realizarse manera directa o a través de subasta publica, segun lo determine el
Departamento de Administracion en funcidon del numero de bienes, y sus
condiciones o caracteristicas fisicas, debiendo, en cualquier caso, justificar su
decision.

Tratandose del procedimiento de subasta, debera expedirse la convocatoria que
establezca las bases, condiciones y términos de participacion al publico.

Articulo 45. En cualquier caso, en que la enajenacion implique la obtencién de
ingresos para el Tribunal, deberan observarse los criterios de economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad, transparencia y honradez.
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CAPITULO SEPTIMO
DEL AVALUO DE BIENES

Articulo 46. Cuando por las condiciones o caracteristicas de los bienes sujetos a
compraventa, sea necesario un avaluo y no resulte incosteable su emisién, el valor
de los bienes sera el que se determine este instrumento.

Los montos de enajenacién no podran ser inferiores a los valores minimos
determinados en el avaluo.

Articulo 47. La gestion del avaluo que se requiera estara a cargo del Departamento
de Administracion, quien, podra solicitarlo ante instituciones u organismos publicos
o privados que cuenten con la capacidad legal, profesional y técnica para determinar
el valor de los bienes conforme a criterios objetivos y vigentes en el mercado.

Articulo 48. El Departamento de Administracion, tomara como precio base de
enajenacion el monto establecido en el avalio emitido por la instituciéon o autoridad
designada para tal efecto.

Articulo 49. El avaluo debera contener, cuando menos, los siguientes requisitos:

I. Caracteristicas del bien o bienes a enajenar;
Il. Valor o precio del bien o bienes;

lll. Grado de utilidad o no utilidad, en su caso;
IV. Método utilizado para emitir el avaluo, y

V. Conclusion.

CAPIiTULO OCTAVO
DE LOS BIENES NO SUSCEPTIBLES DE ENAJENACION

Articulo 50. Corresponde al Departamento de Administracion determinar los bienes
que por sus condiciones fisicas no son susceptibles de ser enajenados. Para tal
efecto, debera justificar el grado de deterioro, afectacion, contaminacién o demas
circunstancias que impidan su enajenacion o aprovechamiento.

Articulo 51. Cuando los bienes no sean susceptibles de enajenacion, se propondra
al Pleno su destruccion con base en el expediente que integre el propio
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Departamento de Administracion, el cual, debera contener por lo menos, lo
siguiente:

. Listado de bienes;
Il. Memoria fotografica, y
lll. Acta de hechos y circunstancias que justifiguen su impedimento de
enajenacion.

Articulo 52. De resultar procedente la propuesta de destruccion, el Pleno acordara
su autorizacién, asi como la desafectacidon de dichos bienes.

Articulo 53. La destruccion se hara constar en acta circunstanciada suscrita por el
responsable de recursos materiales y el titular o representante del Organo Interno
de Control.

Tratandose de bienes que por sus dimensiones o su naturaleza no puedan ser
destruidos, debera justificarse dicha circunstancia en el acta.

Articulo 54. Los bienes que hubieren resultado susceptibles de destruccion
conforme el presente capitulo, podran ser vendidos como chatarra o desecho, en
cuyo caso, la recuperacién econémica por dicha venta sera integrada como ingresos
del Tribunal.

TiTULO SEGUNDO
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

CAPITULO UNICO
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

Articulo 55. El incumplimiento de lo previsto en estos Lineamientos sera
investigado y sancionado de conformidad con la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Nayarit.

Articulo 56. El Titular del Organo Interno de Control, instruira el procedimiento de
responsabilidad que proceda con motivo de conductas con apariencia de Faltas
administrativas que deriven de irregularidades detectadas en la administracion,
control y manejo de los bienes del Tribunal.
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Articulo 57. Para la debida observancia de los actos y procedimientos que
establecen los Lineamientos, el Organo Interno de Control podra ordenar la practica
de auditorias, verificaciones o revisiones de control, que debera incluir en su
correspondiente programa anual de control y auditoria.

Articulo 58. El dano, perdida o destruccion de bienes ocasionado por imprudencia,
negligencia o dolo de los servidores publicos, ademas de las responsabilidades
administrativas que se determinen, estara obligado a cubrir el importe del valor
actual del bien o del dafo causado.

Articulo 59. Todo servidor publico del Tribual estara obligado a informar o denunciar
ante el Organo Interno de Control, sobre cualquier irregularidad detectada con
motivo de la aplicacion de estos Lineamientos.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir de su aprobacién
por el Pleno, debiéndose publicar para su conocimiento y debida observancia en el
sitio web oficial del Tribunal.

SEGUNDO. Con la entrada en vigor de los presentes Lineamientos, quedan
abrogadas aquellas disposiciones en la misma materia que hubieren sido emitidas
por el Pleno.

TERCERO. Los casos no previstos en estos Lineamientos seran resueltos por el
Pleno.

LA QUE SUSCRIBE MAESTRA JUANA OLIVIA AMADOR BARAJAS,
SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS DEL PLENO DEL TRIBUNAL DE
JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE NAYARIT, HACE CONSTAR Y CERTIFICA QUE
LOS PRESENTES LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL REGISTRO, CONTROL,
RESGUARDO, USO Y DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES PATRIMONIO DEL
TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVO DE NAYARIT, FUERON
APROBADOS POR EL PLENO MEDIANTE ACUERDO TJAN-P-07/2025, EN LA
CUARTA SESION EXTRAORDINARIA ADMINISTRATIVA DEL PLENO,
CELEBRADA EL SIETE DE JULIO DE DOS MIL VEINTICINCO. DOY FE.
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